
財團法人東海大學附屬高級中等學校   學生事件經過與輔導管教紀錄單 
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班 級  座 號  學 號  

填 寫 日 期 年    月    日 事發地點  

1.事件經過 (請詳述人事時地物) 學生簽名  

流程 1:學生發生違反生活常規時，師長先瞭解整體過程與動機；請學生填寫事件經

過。 
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2.師長所見情況(請發現師長填寫) 師長簽名  

流程 2:發現師長陳述事件過程，與學生違失情形。 
 

3.班級導師處置情形與家長聯繫紀錄 導師簽名  

流程 3:學生違規事件處理單由學生送交導師簽章，導師視學生違規程度在表格內回

復相關意見，並將聯繫家長過程予以紀錄。 

 

4.學務人員處理紀要與事件輔導管教措施 學務簽名  

流程 4:發現事件師長、導師、學務人員或輔導人員，共同商討適當懲罰方式、懲處

建議或輔導措施。 

輔導管教措施: 

□口頭勸誡。       □書面省思     字數。    □站立反省。  □偕同輔導室進行輔導。 

□依據學生獎懲辦法第   條第   款                               □警告 □小過     次。 

□送交學生獎懲會審議。   □其他方式:                                                。 

5.家長意見  家長簽名  

 

審 

核 
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會辦單位簽章 生輔(教)組長簽章 學務主任簽章 校長簽章 

    

東大附中專線04-2359-0269  學務處1320、1340 國中導師室1360-1362 高中導師室1370-1372  校園安全專線04-23504545 


